Generowanie plikow JPK w programach Moja Firma, Moje Biuro

Moja Firma
Aby wygenerowac plik JPK nalezy:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

Upewnic¢ sie, ze w skoroszytach, na podstawie ktérych dokonywany bedzie eksport
(przyktadowo w rejestrach VAT) nie znajduja sie zadne puste wiersze.

W przypadku pustych wierszy nalezy je usungc¢ (Edycja — Wiersz — Usun wskazany),
natomiast jezeli mamy do czynienia w danym miesigcu z brakiem zapiséw, to pusty
skoroszyt nalezy usung¢ catkowicie (Edycja — Usun skoroszyt).

Wejs¢é w Narzedzia — Utworz JPK -> otworzy sie okno eksportu.

Wybra¢ z rozwijalnej listy rodzaj generowanego pliku (przyktadowo Rejestry VAT).
Jezeli mamy do czynienia z korektg nalezy zaklika¢ pole Korekta.

Wybra¢ okres za ktéry chcemy wygenerowad plik JPK.

Zwrdcié¢ uwage na to czy w polu Urzad Skarbowy (kod) znajdujg sie dane wiasciwego
urzedu skarbowego, do ktérego plik JPK ma zosta¢ wystany.

Jezeli danych Urzedu Skarbowego nie ma lub chcemy je zmieni¢ nalezy to zrobic
pobierajac jego dane klawiszem Insert w skoroszycie Informacje o firmie/podatniku
(Parametry — Informacje o ...).

Wskazad istniejacy na dysku folder, w ktérym program zapisze utworzony plik JPK.
Sciezke do folderu mozna wpisac lub skopiowa¢ bezposrednio w polu tekstowym lub uzy¢
eksploratora, ktory wyswietli sie po kliknieciu szarego klawisza z wielokropkiem {...).
Klikng¢ klawisz Utwérz.

Po zakonczeniu eksportu na dysku w ustalonym wczesniej folderze powinien znajdowac sie zapisany
plik w formacie .xml, ktéry nalezy wczytac¢ do programu stuzgcego do wysytki plikow JPK.

Ciag dalszy postgpowania zalezny jest juz od programu uzywanego do wysyitki plikow JPK.

Moje Biuro
Aby wygenerowac plik JPK nalezy:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

Wejsé do katalogu firmy, dla ktérej chcemy wygenerowac plik JPK.

Upewnic sie, ze w skoroszytach, na podstawie ktérych dokonywany bedzie eksport
(przyktadowo w rejestrach VAT) nie znajduja sie zadne puste wiersze.

W przypadku pustych wierszy nalezy je usungc¢ (Edycja — Wiersz — Usun wskazany),
natomiast jezeli mamy do czynienia w danym miesigcu z brakiem zapiséw, to pusty
skoroszyt nalezy usungc catkowicie (Edycja — Usun skoroszyt).

Wejs¢ w Narzedzia — Utwarz JPK -> otworzy sie okno eksportu.

Wybra¢ z rozwijalnej listy rodzaj generowanego pliku (przyktadowo Rejestry VAT).

Jezeli mamy do czynienia z korektg nalezy zaklika¢ pole Korekta.

Wybra¢ okres za ktéry chcemy wygenerowad plik JPK.

Zwrdcié¢ uwage na to czy w polu Urzad Skarbowy (kod) znajdujg sie dane wiasciwego
urzedu skarbowego, do ktérego plik JPK ma zostac¢ wystany.

Jezeli danych Urzedu Skarbowego nie ma lub chcemy je zmienic¢ nalezy to zrobic
pobierajac jego dane klawiszem Insert w skoroszycie Informacje o firmie/podatniku
(Parametry — Informacje o ...).

Wskazac istniejacy na dysku folder, w ktérym program utworzy podfolder dla danej firmy
—w nim wtasnie zapisany zostanie utworzony plik JPK.

Sciezke do folderu mozna wpisaé lub skopiowaé bezposrednio w polu tekstowym lub uzy¢
eksploratora, ktéry wyswietli sie po kliknieciu szarego klawisza z wielokropkiem (...).
Klikng¢ klawisz Utwérz.

Po zakonczeniu eksportu na dysku w ustalonym wczesniej folderze powinien znajdowac sie zapisany



plik w formacie .xml, ktéry nalezy wczyta¢ do programu stuzgcego do wysytki plikow JPK.
Ciag dalszy postgpowania zalezny jest juz od programu uzywanego do wysyitki plikow JPK.

Poniewaz schematy plikow JPK moga si¢ zmienia¢, zalecamy czesto sprawdzaé oraz instalowaé
aktualizacje programéw!



